
お取引業者の皆様へ

インボイス制度の開始について

　２０２３年１０月１日から、複数税率に対応した消費税の仕入税額控除の方式としてインボイス制度（適格請
求書等保存方式）が開始されます。インボイス制度の下では、税務署長に申請して登録を受けた課税事業者
である「インボイス発行事業者」（適格請求書発行事業者）が交付する「インボイス」（適格請求書）等の保存が
仕入税額控除の要件となります。
　２０２２年１２月末時点での登録は３００万社のうち２００万社、登録率は法人が７５％、個人は３４％となってお
り、未登録事業者が多数残っているため、１０月開始のための登録期限が３月末から９月末に延長されていま
す。現在、申請から登録まで３週間程度要しており、混雑が予想される９月の申請では１０月開始に間に合わ
ない可能性がありますので、お取引業者の皆様には早めの対応、登録をお願いします。

　インボイス制度対応（複数税率に対応した適格請求書発行）のため、指定請求書様式の変更を行いまし
た。請求書様式が税率ごとに複数種類必要になったことや環境問題に配慮した結果、指定請求書用紙の印
刷、販売を取りやめました。今後は当サイトからダウンロード、Ｂ５用紙に印刷していただいた請求書用紙に、
必要事項を記載の上、押印後、２部（正、作業所控）提出願います。内訳書は貴社の様式でも構いません。
　お取引業者名及び登録番号、お取引年月日、お取引内容（軽減税率対象である旨）、適用税率ごとの小
計及び消費税額は記載必須事項です。
　なお、お手持ちの請求書用紙につきましては、２０２３年９月まではそのままお使いになれますが、１０月以
降は記載例のとおり上記記載必須事項（登録番号、適用税別ごとの小計、消費税額及び軽減税率対象商品
※の有無等）をご記載いただければご使用になれます。



記載例（税率10％）

請　　求　　書
大豊建設株式会社 請求日 年 月 日

m3

社名 〇〇建設株式会社 ㊞
査定額

2023 1 28

茅場町作業所 御中 〒
住所 東京都中央区新川一丁目24番4号

請求額 275,000,000

4 8 6

TEL 03-3297-7000 担
当

田中

取引先コード 1 2 3 4 5 6 支払区分

90 3

数量 単価

0 0 0 1適格請求書発行
事業者登録番号 T 3 0 1

月日

土工事

品名又は工事内容 工種

12 30

合計

部課長 担当 消費税 10%

250,000,000

所長 係長 担当 経理責任者
経理事務
主任者

小　　計

25,000,000

275,000,000

5,00050,000

備考金額

250,000,000



記載例（立替交通費）

請　　求　　書
大豊建設株式会社 請求日 年 月 日

合計 887,120

部課長 担当 消費税 10% 80,000所長 係長 担当 経理責任者
経理事務
主任者

小　　計 807,120

消費税込み立替交通費（別紙明細） 20 日 356 7,120

備考

12 30 派遣社員（大豊太郎） 160 時間 5,000 800,000

月日 品名又は工事内容 工種 数量 単価 金額

0 0 0 1

6 支払区分

適格請求書発行
事業者登録番号 T 3 0 1

取引先コード 1 2 3 4 5

4 8 6 90 3

〇〇建設株式会社 ㊞
査定額

TEL 03-3297-7000 担
当

田中

2023 1 28

茅場町作業所 御中 〒
住所 東京都中央区新川一丁目24番4号

請求額 887,120
社名



記載例（複数税率）

請　　求　　書
大豊建設株式会社 請求日 年 月 日

合計 302,000,000

8% 2,000,000所長 係長 担当 経理責任者
経理事務
主任者

250,000,000
8%対象 25,000,000

消費税
10% 25,000,000

部課長 担当

　　小　　計 消費税率
10%対象

土工事 5,000 m3 5,000 25,000,000

備考

12 30 土工事 50,000 m3 5,000 250,000,000

月日 品名又は工事内容 工種 数量 単価 金額

0 0 0 1

6 支払区分5

4 8 6 90 3適格請求書発行
事業者登録番号 T 3 0 1

取引先コード 1 2 3 4

〇〇建設株式会社 ㊞
査定額

TEL 03-3297-7000 担
当

田中

2023 1 28

茅場町作業所 御中 〒
住所 東京都中央区新川一丁目24番4号

請求額 302,000,000
社名



記載例（不課税等）

請　　求　　書
大豊建設株式会社 請求日 年 月 日

合計 63,000

担当 不課税 0
消費税

10% 5,000
所長 係長 担当 経理責任者

経理事務
主任者 部課長

不課税 8,000
　　小　　計 消費税率

10%対象 50,000

不課税備品滅失料（別紙明細） 1 式 8,000

備考

12 30 備品リース料（別紙明細） 1 式 50,000

月日 品名又は工事内容 工種 数量 単価 金額

0 0 0 1

6 支払区分5

4 8 6 90 3適格請求書発行
事業者登録番号 T 3 0 1

取引先コード 1 2 3 4

〇〇リース株式会社 ㊞
査定額

TEL 03-3297-7000 担
当

田中

2023 1 28

茅場町作業所 御中 〒
住所 東京都中央区新川一丁目24番4号

請求額 63,000
社名



記載例（軽減税率）

請　　求　　書
大豊建設株式会社 請求日 年 月 日

2,922

300

2,400
300

〇〇商店株式会社 ㊞
査定額

TEL 03-3297-7000 担
当

田中

2023 1 28

茅場町作業所 御中 〒
住所 東京都中央区新川一丁目24番4号

請求額 2,922
社名

適格請求書発行
事業者登録番号 T 3 0 1

取引先コード 1 2 3 4

0 0 0 1

6 支払区分5

4 8 6 90 3

おーいお茶 24 本 100 ※

品名又は工事内容 工種 数量 単価月日

3012

金額

2,400

ゴミ袋 1 袋 300

備考

　　小　　計 消費税率
8%対象 ※軽減税率対象商品

(備考欄に※を記載)10%対象

消費税
8%

部課長 担当
192
30

合計

10%所長 係長 担当 経理責任者
経理事務
主任者



（税率10％）

請　　求　　書
大豊建設株式会社 請求日 年 月 日

㊞
査定額

TEL
担
当

御中 〒
住所

請求額

社名

適格請求書発行
事業者登録番号 T

取引先コード 支払区分

備考月日 品名又は工事内容 工種 数量 単価 金額

消費税 10%所長 係長 担当 経理責任者
経理事務
主任者

小　　計

合計

部課長 担当



（複数税率）

請　　求　　書
大豊建設株式会社 請求日 年 月 日

㊞
査定額

TEL
担
当

御中 〒
住所

請求額

社名

適格請求書発行
事業者登録番号 T

取引先コード 支払区分

備考月日 品名又は工事内容 工種 数量 単価 金額

8%対象
　　小　　計 消費税率

10%対象

合計

担当 8%
消費税

10%
所長 係長 担当 経理責任者

経理事務
主任者 部課長



（軽減税率）

請　　求　　書
大豊建設株式会社 請求日 年 月 日

㊞
査定額

TEL
担
当

御中 〒
住所

請求額

社名

適格請求書発行
事業者登録番号 T

取引先コード 支払区分

備考月日 品名又は工事内容 工種 数量 単価 金額

※軽減税率対象商品
(備考欄に※を記載)10%対象

　　小　　計 消費税率
8%対象

合計

担当 10%
消費税

8%
所長 係長 担当 経理責任者

経理事務
主任者 部課長



内訳書

請求者 №

請 求 内 訳 書
年 月 日

大豊建設株式会社
所
長

係
長

担
当

合計

備考月日 品名又は工事内容 工種 数量 単価 金額


	指定請求書用紙.pdf
	指定請求書用紙3.pdf
	指定請求書用紙2.pdf

